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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N.2 5.932/2026-TFMCS. DE 05 DE
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MARCO DE 2026.

Institui e regulamenta a Politica
de Seguranca da Informagéo e o
Uso dos Recursos de Tecnologia
da Informacgdo, disponibilizados
pela Prefeitura Municipal de
Cafeldndia e dad outras
providéncias.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita do Municipio de Cafelandia, Estado de Sao Paulo,
no uso da atribuicao legais que Ihe confere,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a
seguranca das informacdes geradas, adquiridas,
processadas, armazenadas e transmitidas no ambito da
Administracdo Municipal, de forma a atender aos principios
da  confidencialidade, integridade,  disponibilidade,
autenticidade e legalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o uso
apropriado dos Recursos de Tecnologia da Informacao no
ambito da Prefeitura Municipal de Cafelandia, promovendo
a protecdo dos usuarios, dos equipamentos, dos softwares,
dos dados dos contribuintes e da prépria Administracao
Publica;

CONSIDERANDO que os servidores publicos devem
zelar pelas informacdes que lhes sao confiadas no exercicio
de suas funcoes;

CONSIDERANDO que as acles de seguranca da
informagao reduzem custos e riscos e aumentam os
beneficios prestados aos cidadaos, ao permitir a oferta de
processos, produtos e servicos suportados por sistemas de
informacdes mais seguros;

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Politica de Seguranca da
Informacdao no ambito da Prefeitura do Municipio de
Cafelandia.

§ 12 A Politica de Seguranca da Informacao
constitui um conjunto de diretrizes e normas que
estabelecem o principio de protecdo, controle e
monitoramento das informac¢des processadas,
armazenadas e custodiadas pela Administragao Municipal,
aplicando-se a todos os érgdos do Poder Executivo
Municipal.

§ 22 Compete ao Encarregado de Protecdo de Dados
Pessoais, a coordenacao das Politicas de Gestdo da
Seguranca da Informacao no Municipio.

Artigo 2° Para efeito deste
estabelecidos os seguintes conceitos:

| - autenticidade: garantia que a informacao é
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procedente e fidedigna, capaz de gerar evidéncias ndo
repudidveis da identificacdo de quem a criou, editou ou
emitiu;

Il - confidencialidade: garantia de que as informagdes
sejam acessadas e reveladas somente a individuos, 6rgdos,
entidades e processos devidamente autorizados;

Il - dado: parte elementar da estrutura do
conhecimento, computédvel, mas, incapaz de, por si s,
gerar conclusdes inteligiveis ao destinatario;

IV - disponibilidade: garantia de que as informacoes e
os Recursos de Tecnologia da Informacao estejam
disponiveis sempre que necessdrio e mediante a devida
autorizacao para seu acesso ou uso;

V - gestor da informacdo: pessoa detentora de
competéncia institucional para autorizar ou negar acesso a
determinada informacdo ao usuéario (geralmente o Superior
Hierdrquico do Usuério, em nivel minimo de Diretor
Executivo);

VI - incidente de segurancga da informagdo: um evento
ou uma série de eventos de seguranca da informacao
indesejados ou inesperados, que tenham uma grande
probabilidade de comprometer as operacdes do negécio e
ameacar a seguranca da informacao (ISO/ IEC 27001);

VII - informacao: conjunto de dados que, processados
ou nao, podem ser utilizados para produgao e transmissao
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

VIl - integridade: garantia de que as informacdes
estejam protegidas contra manipulagdes e alteracdes
indevidas;

IX - legalidade: garantia de que todas as informacoes
sejam criadas e gerenciadas de acordo com a legislagcao em
vigor;

X - login _ou ID de usudrio: identificacdo Unica do
usuario, permitindo o seu acesso e controle na utilizacao
dos Recursos de Tecnologia da Informacao;

Xl - log: registro de atividades gerado por programa de
computador que possibilita a reconstrugao, revisao e
analise das operacdes, procedimento ou evento em
sistemas de informacao;

XII - ndo repudio: garantia de que um usuario ndo
consiga negar uma operagao ou servico que modificou ou
criou uma informacdo;

Xl - recursos de tecnologia da informacao: recursos
fisicos e légicos utilizados para criar, armazenar, manusear,
transportar, compartilhar e descartar a informacgao, dentre
estes podemos destacar os computadores, notebooks,
tablets, pendrives, midias, impressoras, scanners,
softwares, telefones, PABX etc.;

XIV - risco: combinagdao de probabilidades da
concretizacdo de uma ameaca e seus potenciais impactos;

XV - seguranca da informacdo: preservacao da
confidencialidade, integridade e disponibilidade da
informacao; adicionalmente, outras propriedades, tais como
autenticidade, responsabilidade, nao repldio e
confiabilidade, podem também estar envolvidas (ISO/ IEC
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27001);

XVI - senha: conjunto alfanumérico de caracteres
destinado a assegurar a identidade do usuario e permitir
seu nivel de acesso aos Recursos de Tecnologia da
Informacao ndo disponiveis ao publico, de uso pessoal e
intransferivel;

XVII - tecnologia da informacao e comunicagao:
solugao ou conjunto de solugdes sistematizadas baseadas
no uso de recursos tecnoldgicos que visam resolver
problemas relativos a geracao, tratamento, processamento,
armazenamento, veiculacao e reproducao de dados, bem
como subsidiar processos que convertem dados em
informacao;

XVIII - usuario: funciondrio, servidor, comissionado,
estagiario, prestador de servico, terceirizado, conveniado,
credenciado, fornecedor ou qualquer outro individuo ou
organizagao que venham a ter relacionamento, direta ou
indireta, com os érgaos e entidades da Administracdo
Municipal;

XIX - violagao: qualquer atividade que desrespeite as
diretrizes estabelecidas nesta politica ou em quaisquer das
demais normas que a complemente.

Art. 32 Constituem objetivos da Politica de
Seguranca da Informacao:

| - dotar a Prefeitura Municipal de Cafelandia de
instrumento juridico, normativo e institucional que a
capacite de forma técnica e administrativa, com o objetivo
de assegurar a confidencialidade, a integridade, a
autenticidade, o nao repldio e a disponibilidade dos dados
e das informacdes tratadas, classificadas e sigilosas da
Administracao Municipal;

Il - estabelecer e controlar os niveis de acesso de
fornecedores externos aos sistemas, equipamentos,
dispositivos e atividades vinculadas a seguranca dos
sistemas de informacao;

[l - assegurar a interoperabilidade entre os sistemas
de seguranca da informagao;

IV - incorporacao da cultura da seguranca da
informacdo, por todos os usudrios, como um elemento
essencial em seus hébitos e atitudes dentro e fora da
organizagao.

Art. 42 A Politica de Seguranca da Informacao
instituida neste Decreto reger-se-4 pelos seguintes
principios:

| - tratamento da informacdo como patriménio, tendo
em vista que a divulgacdo das informacdes estratégicas de
qualquer natureza pertencentes a Administracao deve ser
protegida de forma adequada, com vistas a evitar
alteracdes, acessos ou destruicao indevidos;

Il - classificacao da informacgao, garantindo-lhe o
adequado nivel de protecdo, considerando:

a) a avaliacao da necessidade do tipo de acesso pelo
usuario, adotando-se como parametro o grau de
confidencialidade da informacao;

b) a definicdo de confidencialidade da informa¢do em
consonancia com as atividades desempenhadas pelo
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usuario, com vistas a garantir a adequada autorizacao de
acesso pelo gestor da informacao, que deverd conter os
limites de acesso, tais como leitura, atualizagao, criacao e
remocao, entre outros.

lIl - controle de acesso as informacdes, tendo como
orientacao, a classificacdo definida no inciso Il deste artigo,
respeitando a legislacao vigente e considerando, ainda,
que:

a) o acesso e o uso de qualquer informacao pelo
usudario, deve se restringir ao necessario para o
desempenho de suas atividades;

b) no caso de acesso a sistemas informatizados,
deverdo ser utilizados sistemas e tecnologias autorizadas
pela Administracao, por meio de usudrio e senha, ambos
pessoais e intransferiveis.

IV - continuidade do uso da informacdo, sendo
necessdria, para o funcionamento dos sistemas, pelo
menos uma cépia de seguranca atualizada e guardada em
local remoto, com nivel de protecdo equivalente ao nivel de
protecao da informacao original, observada as seguintes
regras:

a) para a definicao das cdpias de seguranca devem ser
considerados os aspectos legais, histdéricos de auditoria e
de recuperagcao de ambiente;

b) os recursos tecnoldgicos, de infraestrutura e os
ambientes fisicos utilizados para suportar os sistemas de
informacao devem ter controle de acesso fisico, condicdes
ambientais adequadas e ser protegidos contra situacdes de
indisponibilidade causadas por desastres ou contingéncias;

c) definicdo do nivel de disponibilidade para cada
servico prestado pelos sistemas de informacao, nas
situagdes mencionadas na alinea “b” deste inciso.

V - educagao em segurancga da informagao, devendo
ser observado pelo usuario a correta utilizacao das
informag0es e dos recursos computacionais
disponibilizados.

Art. 52 As medidas a serem adotadas para fins de
protecao da informacao deverao considerar:

I - os niveis adequados de integridade,
confidencialidade e disponibilidade da informacao;

Il - a compatibilidade entre a medida de protegao e o
valor do ativo protegido;

Il - 0 alinhamento com as diretrizes da Administracao
Municipal;

IV - as melhores praticas para a gestdo da seguranca
da informacao;

V - os aspectos comportamentais e tecnoldgicos
apropriados.

Art. 62 Compete ao Encarregado de Protecao de
Dados Pessoais:

| - elaborar e revisar continuamente os procedimentos
e a normatizacao relacionada ao processo de gestao da
seguranca da informacao;

Il - avaliar propostas de modificacdo da Politica de
Seguranca da Informacdo encaminhadas pelos demais
6rgaos administrativos da Administracao Municipal;
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Il - garantir que os registros de auditoria de eventos
de seguranca da informacao sejam produzidos e mantidos
em conformidade com as normas vigentes;

IV - planejar, elaborar e propor estratégias e acdes
para institucionalizacao da politica, normas e
procedimentos relativos a seguranca da informacao;

V - avaliar a eficacia dos procedimentos relacionados a
seguranca da informacao, propondo e implementando
medidas que visem a melhoria do processo de gestdo da
seguranca da informacdo no ambito da Administracao
Municipal;

VI - apurar os incidentes de seguranca criticos e dar o
encaminhamento adequado;

VII - promover a conscientizagao, o treinamento e a
educacao em seguranca da informacao.

Art. 72 O Gestor da Informacao de um determinado
sistema serd nomeado pelo Gestor do Contrato do
respectivo sistema.

Pardgrafo Unico. Para 0s casos em que o sistema nao
possua um Gestor de Contrato, caberd ao Encarregado de
Protecdao de Dados Pessoais, nomear o Gestor da
Informacao.

Art. 82 Compete ao Gestor da Informacgao,
complementarmente as demais diretrizes estabelecidas
neste Decreto:

| - subsidiar o processo de classificacao da informacao,
de forma a viabilizar a correta definicdo a ela relacionada;

Il - responsabilizar-se pela exatidao, integridade e
atualizacdo da informacdo sob sua custédia;

Il - subsidiar o Encarregado de Protecdao de Dados
Pessoais na compatibilizacdo de estratégias, planos e acdes
desenvolvidos no ambito da Administracdo Municipal
relativos a Seguranca da Informacao;

IV - realizar andlise de riscos em processos, em
consonancia com os objetivos e acles estratégicas
estabelecidas pelo Poder Executivo, e atualiza-la
periodicamente;

V - relatar os incidentes de segurancga da informacgao
para que sejam tomadas as devidas providéncias em
conjunto com as areas diretamente envolvidas.

Art. 92 O cadastro de usudrio para acesso aos Recursos
de Tecnologia da Informacdo depende de prévio
encaminhamento do formuldrio Solicitacao de Acesso
aos Servicos de T.l. - FO.PMO015, disponivel para
download no endereco: cafelandia.sp.gov.br/portal/links, 07
- Setor de Tecnologia da Informagdo - Tl, devidamente
autorizado pela Diretoria Municipal ou Diretoria Executiva
imediata e encaminhado ao Encarregado de Protecao de
Dados Pessoais para providéncias quanto ao
cadastramento.

§ 12 Sera fornecido ao Solicitante o “login ou ID do
usuario”, mediante a assinatura do Termo de
Responsabilidade pelo Uso dos Recursos de
Tecnologia da Informacao - FO.PMO014, disponivel para
download no endereco: cafelandia.sp.gov.br/portal/links, 07
- Setor de Tecnologia da Informacéo - TI.
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§ 22 Apds o cadastro, o usuario devera registrar uma
senha, de uso pessoal e intransferivel, que deverd ser
alterada periodicamente, a qual permitird o seu login na
rede de computadores da Prefeitura e aos Recursos de
Tecnologia da Informacao.

§ 32 A Diretoria Executiva de Recursos Humanos,
deverd comunicar imediatamente qualquer mudanca de
lotacdo dos Usudrios ao Encarregado de Protecdo de Dados
Pessoais, via e-mail, para que sejam realizados os ajustes
necessarios no respectivo cadastro.

§ 49 O Gestor da Informacdo deverd comunicar o
Encarregado de Protegao de Dados Pessoais, via e-mail,
qualquer necessidade de mudancga que venha a ocorrer no
perfil do usudrio, seja de alteracdo, ampliacdo ou exclusdo
de permissdes dos acessos.

Art. 10. O login na rede e os demais Recursos de
Tecnologia da Informacao sdao de uso pessoal e
intransferivel, sendo que toda e qualquer acdo executada
por meio de um determinado usudrio, serd de
responsabilidade daquele a quem o login foi atribuido,
cabendo-lhe, portanto, zelar pela confidencialidade de sua
senha.

Art. 11. Ao cessar o vinculo do Usudrio com a
Prefeitura, todos os acessos aos Recursos de Tecnologia da
Informacdo serao excluidos, as contas de e-mails serdo
canceladas e o seu conteldo apagado apds autorizacao
expressa do Gestor da Informacao para o Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais.

§ 1° Fica a Diretoria Executiva de Recursos Humanos,
através do Departamento de Recursos Humanos,
responsavel por repassar ao Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais, a qualquer tempo, as
demissdes/exoneracdes do quadro de funcionarios, para
que as providéncias acima sejam tomadas.

§ 2° Ficam os 6rgdos administrativos que executam
contratos com terceiros, fornecedores e estagiarios, em
que estes possuam acesso a Recursos de Tecnologia da
Informacao da Prefeitura Municipal de Cafelandia,
responsaveis por repassar ao Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais, a qualquer tempo, as
demissdes/encerramento de contrato ou estdgios de
qualquer usudrio, para que as providéncias acima sejam
tomadas.

Art. 12. E dever do Usuério, em consonancia com a
Politica de Seguranca da Informacdo estabelecida neste
Decreto:

| - zelar pelo sigilo da sua senha;

Il - zelar pela segurancga das informagdes, fechando ou
bloqueando o acesso aos equipamentos de informatica ou
softwares quando nao estiver utilizando;

Il - comunicar imediatamente ao seu Superior
Hierdrquico qualquer suspeita de que estejam sendo
executados atos em seu nome por meio dos Recursos de
Tecnologia da Informagao;

IV - zelar pela integridade fisica dos equipamentos de
informatica utilizados, evitando submeté-los a condicdes de
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riscos, mantendo-os afastados de liquidos e alimentos, nao
danificando as placas de patrimonio, ndo colando qualquer
tipo de adesivo nos equipamentos ou qualquer material e/
ou utensilio que possa danifica-los, e comunicando ao
6rgdo competente qualquer anormalidade ou defeito;

V - zelar pela seguranca da informacao que esteja sob
sua custédia em razdo de seu exercicio funcional.

Art. 13. E proibido aos Usuérios:

| - fornecer por qualquer motivo, seu login e senha
para acesso a outrem;

Il - fazer uso do login e da senha de terceiro;

[l - utilizar os Recursos de Tecnologia da Informacao
em desacordo com os principios éticos da Administracao
Publica;

IV - visualizar, acessar, expor, armazenar, distribuir,
editar ou gravar material de natureza pornografica, racista,
jogos, musica, filmes e outros relacionados, por meio de
uso de recursos de computadores da Prefeitura;

V - acessar sites ou servicos que representem risco aos
dados ou a estrutura de redes da Prefeitura;

VI - fazer cépias nao autorizadas dos softwares
desenvolvidos ou adquiridos pela Prefeitura.

Art. 14. E vedado o uso de equipamentos de
Tecnologia da Informacgao particulares na rede de
informéatica da Prefeitura sem a devida autorizacdo.

§ 12 A autorizacdo deverd ser formalizada ao
Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais pelo Superior
Hierdrquico do Usuério, em nivel minimo de Diretor
Executivo.

§ 22 A saida de equipamentos de Tecnologia da
Informacdo da rede de informética da Prefeitura s serd
permitida em casos extremamente justificaveis pelo Diretor
Municipal responsdvel pelo Usudrio e deverd ser
formalizada ao Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais.

§ 32 Em todos os equipamentos utilizados na rede da
Prefeitura, serd instalado software de acesso remoto, sendo
que a desinstalacdo do mesmo pelo usudario acarretard na
retirada do equipamento da rede e envio de notificacdo ao
Diretor Municipal ou Diretor Executivo responsavel pelo
usuario.

Art. 15. O Encarregado de Protecao de Dados Pessoais
€ 0 Unico detentor e responsavel pela senha de
administrador dos equipamentos.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de uso de recursos
administrativos dos equipamentos deverao ser
encaminhadas com a devida justificativa para que seja
avaliada esta necessidade em conjunto com o 6rgao
solicitante.

Art. 16. Sao considerados usos inadequados dos
equipamentos de informatica:

| - instalar hardware em computador da Prefeitura;

Il - instalar softwares de qualquer espécie em
computador da Prefeitura;

Il - reconfigurar a rede corporativa ou inicializa-la sem
prévia autorizacdo expressa;
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IV - efetuar montagem, alteragao, conserto ou
manutencdo em equipamentos da Prefeitura sem o
conhecimento do Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais;

V - alterar o local de instalacao dos equipamentos de
informatica, sem prévia autorizacdo;

VI - instalar dispositivo ou utilizar a internet mével,
sem prévia autorizacao expressa;

VIl - conectar equipamento particular na rede de
computadores da Prefeitura, sem prévia autorizacao
expressa;

VIIl - utilizar mecanismos para burlar o
usudrio/administrador, concedendo privilégios aos demais
usuarios;

IX - utilizar dispositivos de armazenamento externos
tais como pen drive, HD externo, sem prévia autorizagao, e
mesmo com a devida autorizacao do Encarregado de
Protecao de Dados Pessoais, esse ndo se responsabilizara
pelos danos que possam ser causados pela utilizacao
desses dispositivos.

Paradgrafo Unico. Excetuam-se dos incisos I, Il e Ill os
Profissionais do Setor de Tecnologia da Informacao quando
em razao de realizagbes de manuten¢des nos
equipamentos de informatica.

Art. 17. Qualquer alteracao de rotina administrativa ou
processos de trabalho que possam impactar no uso de
Recursos de Tecnologia da Informacao, deve ser informado
ao Encarregado de Protecao de Dados Pessoais para
analise e devidas providéncias.

Art. 18. Compete exclusivamente ao Encarregado de
Protecao de Dados Pessoais se certificar da realizacao do
backup didrio dos dados armazenados nos servidores
internos da Prefeitura.

Paragrafo Unico. Nao compete ao Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais fazer backup diario ou
periédico de informacdes armazenadas localmente nos
computadores, porém, o mesmo devera orientar os
usuarios quanto as melhores praticas para realizacao de
backups e quanto a importancia de salvar os arquivos mais
importantes na rede da Prefeitura.

Art. 19. Cabe ao Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais:

| - Analisar e/ou participar da elabora¢ao de Projetos
envolvendo recursos ou infraestrutura de TI em obras ou
reformas, durante a fase de planejamento.

Il - Analisar efou participar da elaboracao de termos de
referéncia e especificaces técnicas para contratacdo de
servicos ou Recursos de Tecnologia da Informacao.

§ 12 Ficam todas as Diretorias Municipais e Diretorias
Executivas, incumbidas de informar o Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais, sobre toda e qualquer
necessidade de contratacao de servicos ou Recursos de
Tecnologia da Informacao, visando buscar a devida
aprovacao técnica para a solicitacdo, sendo a Diretoria
Municipal de Administracdo, Planejamento e Financas, em
conjunto com a Area de Tecnologia da Informacao,
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responsavel pela conferéncia de tal anuéncia, antes de dar
prosseguimento na requisicao para reserva de verbas.

§2° Fica o 6rgdo administrativo executor da obra ou
reforma, responsavel por informar ao Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais, toda e qualquer situacao que
trata o inciso | deste artigo. A ndo observancia deste
paragrafo, ocasionard a ndo participacdo do Encarregado
de Protecao de Dados Pessoais em qualquer fase posterior
a fase de planejamento, bem como nas necessidades
futuras de suporte ou de manutencao.

Art. 20. A Prefeitura adotard politica interna de
inspecdo e restricdo de acesso a Internet, com a
identificacao do usuario por meio de sistema automatizado.

Art. 21. E considerado uso inadequado da Internet:

| - acessar informacgdes consideradas inadequadas ou
ndo relacionadas as atividades administrativas,
especialmente sites de contelddo agressivo (racismo,
pedofilia, nazismo, etc.), de drogas, pornografia e outros
relacionados;

Il - fazer download de arquivos e outros que possam
tornar a rede local vulnerdvel a invasOes externas e
ataques a programas de cdédigo malicioso em suas
diferentes formas;

Il - violar os sistemas de seguranca da Prefeitura;

IV - tentar ou efetivamente burlar as regras definidas
de acesso a internet;

V - alterar os registros de acesso a internet;

VI - realizar ataque ou invadir computadores da
Prefeitura;

VII - utilizar acesso a internet provido pela Prefeitura
para transferéncia de arquivos que ndo estejam
relacionados as suas atividades;

VIII - divulgar informagdes confidenciais da Prefeitura
em grupos de discussdo, listas ou bate-papos, ndo
importando se a divulgacdo foi deliberada ou inadvertida,
sendo possivel sofrer as penalidades previstas na forma da
lei.

Art. 22. O Superior Imediato do usuario devera
comunicar quaisquer acl0es que comprometam a
seguranc¢a, a integridade, o desempenho e a
descaracterizagao de equipamentos e redes da Prefeitura.

Art. 23. O usuério, a critério de seu Superior Imediato e
de acordo com as necessidades de servico, poderd ter
acesso a uma conta de correio eletrénico associada ao
respectivo login.

§ 19 As contas oficiais de e-mail da Prefeitura devem
ser utilizadas, exclusivamente, para transmitir e receber
informacdes relacionadas as atividades administrativas.

§ 22 As contas de e-mail particulares nao terdao suporte
do Encarregado de Protecao de Dados Pessoais, podendo
ser bloqueado 0 acesso sem prévio aviso.

Art. 24. As contas de e-mail terdo limite de espaco
para armazenamento de mensagens, devendo o usuario
efetuar a exclusao das mensagens inutilizadas, sob pena de
ficar impedido automaticamente de enviar e receber novas
mensagens, devendo em casos excepcionais serem
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encaminhados ao Encarregado de Protecdao de Dados
Pessoais para analise e deliberacao.

§ 12 As mensagens enviadas ou recebidas, incluindo
seus anexos, tem limitacao de tamanho, sendo
automaticamente bloqueadas quando ultrapassarem esse
limite.

§ 22 Os anexos das mensagens enviadas ou recebidas
nao devem conter arquivos que nao estejam relacionados
as atividades administrativas ou que ponham em risco a
seguranca do ambiente da rede local.

§ 32 Os e-mails corporativos seguirao seguir o seguinte

padrao:

a) pessoal:
nomesobrenomefinaldoservidor@cafelandia.sp.gov.br

b) 6rgdo administrativo:

nomedodrgdoadministrativo@cafelandia.sp.gov.br

§ 42 Com relacdo ao e-mail do 6rgao administrativo
cabe salientar que o mesmo deverd estar sob
responsabilidade de apenas 01 (um) usudrio, designado
pelo Responsavel pelo érgdo.

§ 52 O e-mail do 6rgao administrativo podera ter a
funcao de “Alias”, ou seja, serda um endereco de e-mail que
sé receberd e redirecionard para um e-mail pessoal, tal
norma serve para identificagao em caso de envio de e-mail
indevido utilizando o e-mail do érgao administrativo.

Art. 25. E considerado uso inadequado ao servico de e-
mail:

| - acessar contas de e-mail de outros usuarios;

Il - enviar material ilegal ou ndo ético, comercial com
mensagens do tipo corrente, spam, entretenimento e
outros que nao sejam de interesse da Prefeitura, bem como
campanhas politico-partidarias e que tenham finalidade
eleitoreira;

lll - enviar mensagens com conteldo contrario aos
principios que regem a administracao publica.

Art. 26. Ndo serd considerado uso inadequado do e-
mail a veiculacdo de campanhas internas de carater social
ou informativo, desde que previamente solicitado pela
Diretoria: Municipal ou pela Diretoria Executiva e aprovado
pelo Encarregado de Protecao de Dados Pessoais.

Art. 27. O uso de softwares de compartilhamento de
arquivos e de troca de mensagens serao tratados em
Decreto especifico.

Art. 28. Aos estagidrios, terceiros ja contratados,
prestadores de servico, conveniados, credenciados,
fornecedores e parceiros, cumpre:

| - Conhecer e cumprir as normas e orientacoes
estabelecidas nesta Politica e demais Regulamentos que
compdem a Politica de Seguranca da Informacao Municipal;

Il - Informar as situa¢gdes que comprometam a
seguranca das informacdes nas unidades municipais,
informando sempre a chefia imediata quando ndo possivel
contato com o Encarregado de Protecao de Dados Pessoais;

Il - Toda informacdo criada ou modificada no exercicio
das funcdes e qualquer informacdo contida em face ao
trabalho exercido, deve ser tratada como referente ao
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negdcio da Prefeitura Municipal de Cafelandia, ndao devendo
ser considerada como pessoal, particular ou confidencial,
mesmo que arquivadas em pasta pessoal;

IV - Garantir que seja conhecida e cumprida a proibigao
de compartilhamento ou negociacao de credencias (ID,
senhas, crachds, tokens e similares);

Art. 29. Todos os contratos firmados com a Prefeitura
Municipal de Cafelandia, em que haja uso dos dados, regras
de negécio, documentos, informacdes, sejam elas escritas,
verbais ou de qualquer outro modo apresentadas, tangiveis
ou intangiveis, deverdo conter como exigéncia a assinatura
do Termo de Confidencialidade da Informacao,
disponivel para download no enderecgo:
cafelandia.sp.gov.br/portal/links, 07 - Setor de Tecnologia
da Informacdo - TI.

Art. 30. Casos de excecdo as determinacdes desta
Politica de Seguranca da Informacao deverao ser analisados
de forma individual e aplicaveis apenas ao seu solicitante,
dentro dos limites e motivos que o fundamentaram.

Art.31. A ndo observancia da Politica de Seguranca da
Informacao pelos Usuarios configura descumprimento do
dever funcional, indisciplina ou insubordinacao, conforme o
caso, sujeitando o infrator a incidéncia das sancdes
cabiveis, nos termos da legislacao vigente.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando o Decreto N2 5.655/2023-TFMCS de
28 de marco de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFELANDIA, aos 05
(cinco) dias do més de marco de 2026.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

DECRETO N.2 5.933/2026-TFMCS. DE 05 DE
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necessario, pela Area de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacao visando garantir sua efetividade e agilidade
de acao.

Art 32 O Plano de Recuperagao de Desastres - Disaster
Recovery Plan (DRP), estard integralmente disponivel para
acesso e consulta no Portal da Prefeitura, no enderego:
www.cafelandia.sp.gov.br.

Art. 49 Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogando o Decreto N2 5.657/2026-TFMCS de
28 de marco de 2023.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFELANDIA, aos 05
(cinco) dias do més de marco de 2026.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

DECRETO N.2 5.934/2026-TFMCS. DE 05 DE

MARCO DE 2026.

MARCO DE 2026.

Aprova e homologa o Plano de
Recuperacdao de Desastres -
Disaster Recovery Plan (DRP) da
Area de Tecnologia da Informacéo
e Comunicacdo do Municipio de
Cafelandia.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita do Municipio de Cafelandia, Estado de Sdo Paulo,
no uso da atribuicdo legais que lhe confere,

DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado e homologado o Plano de
Recuperacao de Desastres - Disaster Recovery Plan (DRP),
para ser aplicado em situagOes apds interrupcdes causadas
por eventuais desastres, como catastrofes naturais,
ataques cibernéticos ou falhas de equipamentos, que
possam afetar o funcionamento ou o desempenho dos
sistemas de Tecnologia da Informagao e Comunicagao, que
suportam as operacdes do Setor PUblico e a prestacdo de
servicos para a populacao.

Art. 22 O Plano de Recuperacao de Desastres - Disaster
Recovery Plan (DRP) serd atualizado, sempre que

Institui a Politica de Backup e
Restauracdao de Dados dos
Sistemas de Informacdo da
Prefeitura Municipal de
Cafelédndia.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita do Municipio de Cafelandia, Estado de Sdo Paulo,
no uso da atribuicao legais que Ihe confere,

DECRETA:

Art. 19 Fica aprovada e homologada a Politica de
Backup e Restauracdao de Dados dos Sistemas de
Informacao da Prefeitura Municipal de Cafelandia,
instituindo o conjunto de diretrizes que definem como,
guando e onde os dados serao copiados, armazenados e
restaurados, visando garantir a disponibilidade, a
integridade e a protecao dos mesmos contra perdas,
ataques ou falhas.

Art. 22 A Politica de Backup e Restauracao de Dados
dos Sistemas de Informacdo sera atualizada, sempre que
necessario, pela Area de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagao visando garantir sua efetividade e agilidade
de acdo.

Art 32 Esta Politica, estara integralmente disponivel
para acesso e consulta no Portal da Prefeitura, no
endereco: www.cafelandia.sp.gov.br.

Art. 49 Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFELANDIA, aos 05
(cinco) dias do més de marco de 2026.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

DECRETO N.2 5.935/2026-TFMCS. DE 05 DE

MARCO DE 2026.

Aprova e homologa o Plano
Diretor de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao
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(PDTIC) do Municipio de
Cafelédndia para o periodo de
2026/2028.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita do Municipio de Cafelandia, Estado de Sdo Paulo,
no uso da atribuicdo legais que lhe confere,

DECRETA:

Art. 19 Fica aprovado e homologado o Plano Diretor de
Tecnologia da Informacdao e Comunicagao (PDTIC)
2026/2028, que estabelece as orientacdes, estratégias e
metas para a gestao da Tecnologia da Informacao e
Comunicacao, no ambito do Municipio de Cafelandia.

Art. 22 O PDTIC serd aplicado no periodo de 2026/2028
e devera ser revisado anualmente pela Area de Tecnologia
da Informacdao e Comunicacao, visando garantir sua
efetividade e alinhamento com o PPA - Plano Plurianual.

Art 32 O Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e
Comunicacdo (PDTIC), estard integralmente disponivel para
acesso e consulta no Portal da Prefeitura, no endereco:
www.cafelandia.sp.gov.br.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacao, revogando o Decreto N2 5.656/2026- TFMCS de
28 de marco de 2023.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFELANDIA, aos 05
(cinco) dias do més de marco de 2026.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

DECRETO N.° 5.936/2026-TFMCS. DE 05 DE

Ano X | Edicdo n2 1855

MARCO DE 2026.

Institui o Plano de Continuidade
dos Servicos de Tecnologia da
Informa¢dao e Comunicacao
(PCSTIC) da Prefeitura Municipal
de Cafeldndia.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita do Municipio de Cafelandia, Estado de Sdo Paulo,
no uso da atribuicao legais que Ihe confere,

Considerando a crescente dependéncia da
Administragdo Publica Municipal em relacao aos servigos de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo para a prestacao
de servicos essenciais aos Municipes;

Considerando a necessidade de estabelecer
procedimentos formais de contingéncia, recuperacao e
retomada de servicos de TIC em caso de incidentes graves
ou desastres, garantindo a continuidade minima das
atividades da Prefeitura;

Considerando a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), a Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso Informacao), a Lei n°
14.129/2021 (Governo Digital) e demais normas de
Seguranca da Informacao aplicaveis;

Considerando o Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo — PDTIC, em vigor, que prevé
acles especificas de continuidade e resiliéncia da
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Infraestrutura de TIC Municipal, especialmente no que se
refere aos equipamentos de TIC, dispositivos de suporte de
energia e refrigeracao, servicos de nuvem, servigos de
consultoria e treinamento, servigos de cyberseguranca.

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o PLANO DE CONTINUIDADE
DE SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E
COMUNICACAO - PCSTIC da Prefeitura Municipal de
Cafelandia, na forma do Anexo |, que passa a integrar este
Decreto.

§ 12 O PCSTIC estabelece as diretrizes,
responsabilidades e procedimentos para garantir a
continuidade, contingéncia e recuperacdo dos servicos de
TIC considerados essenciais para a Administracao
Municipal.

§ 2°. O PCSTIC aplica-se a todos os érgdos da
Administracao Direta que utilizem servicos de TIC providos
pela Infraestrutura de TIC Municipal e/ou por solucdes em
nuvem contratadas pela Prefeitura.

Art. 2°. A Coordenadoria de Tecnologia da Informacao,
vinculada a Diretoria Municipal de Administracao,
Planejamento e Financgas, serd a unidade responsavel pela:

| — coordenar, implementar, manter e revisar o PCSTIC
anualmente, ou sempre que houver alteracao relevante na
Infraestrutura de TIC Municipal, nos servigos essenciais ou
no perfil de riscos;

Il — identificar e manter atualizado o inventério de
servicos de Tl essenciais, com respectivos parametros de
RPO (Recovery Point Objective) e RTO (Recovery Time
Objective);

Il — planejar e executar as a¢les de contingéncia e
recuperagao descritas no PCSTIC, inclusive as relacionadas
ao uso de backups, redundancia de links, uso de nuvem e
ativacdo de equipamentos de geracao de energia e
refrigeracao para a Infraestrutura de TIC Municipal;

IV — realizar testes periédicos dos planos de
continuidade, recuperacdo e contingéncia, registrando
resultados e ligdes aprendidas;

V - capacitar os Servidores Municipais envolvidos na
execucao dos procedimentos previstos no PCSTIC;

VI — elaborar relatérios de execucdo e encaminha-los
a Diretoria Municipal de Administracao, Planejamento e
Financas e a Prefeita Municipal.

Art. 3° Compete a Diretoria Municipal de
Administracao, Planejamento e Financas e a Prefeita
Municipal:

| — aprovar o PCSTIC e suas revisoes;

Il — acompanhar a implementacdo das acles de
continuidade previstas;

Il — deliberar sobre priorizagao de investimentos em
infraestrutura critica (equipamentos de TIC, dispositivos de
suporte de energia e refrigeracdo, servicos de nuvem,
servicos de consultoria e treinamento, servicos de
cyberseguranca etc.);

IV — avaliar relatérios anuais de testes de
continuidade e recuperacao.
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Art. 4° As Diretorias Municipais e demais unidades
administrativas deverao:

| — colaborar com a Coordenadoria de Tecnologia da
Informacao na identificacao e atualizacao dos servicos de
TIC essenciais sob sua responsabilidade;

Il — indicar representantes para participacao em testes
de continuidade e simulacles de desastres;

Il — observar e cumprir os procedimentos e fluxos
definidos no PCSTIC quando do acionamento do plano.

Art. 5° O PCSTIC deverd manter alinhamento
permanente com os seguintes em vigor no Municipio:

I— o Plano Diretor de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo - PDTIC;

Il— a Politica de Backup e Restauracao de Dados
Digitais;

[ll— a Politica de Seguranca da Informacdo - PSI.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicées em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFELANDIA, aos 05
(cinco) dias do més de marco de 2026.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Portarias

PORTARIA N.2 062/2026-TFMCS, DE 23 DE FEVEREIRO
DE 2026.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO
GESTOR E DA COMISSAO DE
MONITORAMENTO, AVALIACAO E
FISCALIZACAO DOS CONVENIOS
FIRMADOS COM A IRMANDADE DA
SANTA CASA DE MISERICORDIA
DE CAFELANDIA.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita Municipal de Cafelandia-SP, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 112, inciso V
E VIII, da Lei Organica do Municipio de Cafelandia-SP,

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n®
14.133/2021 que estabelece normas de celebragao de
convénios, acordos ou ajustes pelos érgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO, a necessidade de constituicdo da
Comissao de Monitoramento, Avaliacdo e Fiscalizacao,
visando aprovagao e acompanhamento de competente
plano de trabalho proposto pela organizagao interessada, o
monitoramento das acgoes e servicos de salde executados
pela Irmandade, nos termos dos arts. 75, 116 e 117 da Lei
n? 14.133/2021, que tratam da qualificacao do contratado,
fiscalizagao e acompanhamento da execucao contratual,
responsabilidades do contratado e das sancdes
administrativas previstas no art. 157, e demais normas
aplicadveis a celebracdo de convénios e instrumentos
congéneres no ambito do SUS;
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RESOLVE:

Art. 12 Nomear o Diretor Municipal de Salde, Daniel
Baptista da Silva, para exercer a funcao de Gestor dos
Convénios, e Clovis Alves de Oliveira Filho para
exercer a funcao de Fiscal dos Convénios celebrados no
ambito da Diretoria Municipal da Satde com Irmandade da
Santa Casa de Misericérdia de Cafelandia.

Pardgrafo Unico. O Gestor e o Fiscal ndo receberao
gratificacdo ou qualquer espécie de vantagem pecunidria
em razao do exercicio das suas fungdes.

Art. 22 Ficam nomeados como membros da Comissao
de Monitoramento, Avaliacdo e Fiscalizacao dos Convénios
firmados com a Irmandade da Santa Casa de Misericérdia
de Cafelandia, os servidores publicos a seguir relacionados:

a) Lucinéia dos Santos Ribeiro;

b) Cintia Ant6nia de Souza Silva Bernardi;

¢) Margarete Toshiko Yassuda Ito;

d) Eduardo Iba Romao;

e) Vanessa de Oliveira

Paragrafo Unico. Os membros da Comissao ndo
receberdo gratificacdo ou qualquer espécie de vantagem
pecunidria em razao do exercicio das suas funcoes.

Art. 32 Compete a Comissdo de Monitoramento,
Avaliacao e Fiscalizacdo, sem prejuizo de outros deveres e
prerrogativas previstos em lei, exercer as seguintes
funcoes:

| - Acompanhamento e aprovacao do plano de
trabalho, juntamente com a Prefeita Municipal, proposto
pela organizacdo, o qual deverd conter, no minimo, as
informacdes prescritas nos termos da Lei n? 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis a celebracdo de convénios e
instrumentos congéneres;

Il - Monitorar e Avaliar os convénios celebrados;

Il - Realizar visitas in loco as entidades;

IV - Realizar pesquisa de satisfacdo com os usuarios
beneficiados pelos planos de trabalhos dos convénios;

V - Fiscalizar a prestagao de contas.

Art. 42 As deliberacOes e as decisdes da Comissao
serdo tomadas mediante o expresso consentimento da
maioria absoluta de seus membros.

Art. 52 Para o desempenho de suas funcdes, a
Comissdo de que trata esta Portaria poderd, mediante
expressa autorizacao do Gestor do Convénio, valer-se de
apoio técnico de terceiros.

Art. 62 A Comissao de que trata o art. 29 desta
Portaria é vinculada a Diretoria Municipal da Saude.

Art. 72 As despesas decorrentes com a execucao
desta Portaria correrao por conta de verbas préprias do
orcamento, suplementadas se necessario.

Art. 82 Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos a partir do dia 23 de
fevereiro de 2026, e revogando a portaria n? 0535/2022-
TFMCS de 30 de agosto de 2022.

Gabinete da Prefeita, aos 23 (vinte e trés) dias do més
de fevereiro de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA
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Prefeita Municipal
Registrada e publicada na forma da lei.
JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA
COORD. DE COMUNICACAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS

PORTARIA N.2 065/2026-TFMCS, DE 03 DE MARCO DE
2026.

DISPOE SOBRE CESSACAO DE
LICENCA PARA TRATAMENTO DE
INTERESSE PARTICULAR A
SERVIDOR ESTAVEL QUE
MENCIONA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Tais Fernanda Maimoni Contieri Santana, Prefeita
Municipal de Cafelandia-SP, no uso de suas atribuicdes
legais,

Considerando o disposto no Anexo | da Lei
Complementar n? 132/2022, de 01 de julho de 2022, que
dispde sobre o Regimento dos Servidores Publicos do
Municipio de Cafelandia, em especial na Secdo X - Da
Licenca para Tratamento de Interesse Particular, Artigo
122;

RESOLVE:

Art. 12 Fica cessada, a partir de 04/03/2026, a
pedido do(a) préprio(a) servidor(a), conforme Processo
Administrativo 375/2026, a Licenga para Tratamento de
Interesse Particular concedida pela Portaria n? 058/2026-
TFMCS, ao(a) servidor(a) publico(a) municipal MARIA
FRANCISCA ALVES DE OLIVEIRA, matricula n? 787,
ocupante do cargo de provimento efetivo de AGENTE
COMUNITARIO ESF, lotado(a) na Diretoria Municipal da
Saude.

Art. 22 O(a) servidor(a) devera retornar ao exercicio
de suas fungdes a partir da referida data.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Gabinete da Prefeita, aos 03 (trés) dias do més de
marco de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Registrada e publicada na forma da lei.

JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA

COORD. DE COMUNICACAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS

PORTARIA N.2 067/2026-TFMCS, DE 05 DE MARCO DE
2026.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO
GESTOR E DA COMISSAO DE
MONITORAMENTO, AVALIACAO E
FISCALIZACAO DOS CONVENIOS
FIRMADOS COM A ASSOCIACAO
HOSPITALAR SANTA CASA DE
LINS.
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DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CAFELANDIA

Conforme Lei Municipal n? 3.588, de 23 de maio de 2017
Pagina 10 de 16

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA,
Prefeita Municipal de Cafelandia-SP, no uso de suas
atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo artigo 112, inciso V
E VI, da Lei Organica do Municipio de Cafelandia-SP,

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n?
14.133/2021 que estabelece normas de celebragao de
convénios, acordos ou ajustes pelos érgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO, a necessidade de constituicdo da
Comissao de Monitoramento, Avaliacdo e Fiscalizacado,
visando a prévia aprovacdo e acompanhamento de
competente plano de trabalho proposto pela organizagao
interessada, o monitoramento das acdes e servicos de
salide executados pela Irmandade, nos termos dos arts. 75,
116 e 117 da Lei n? 14.133/2021, que tratam da
qualificacao do contratado, fiscalizacao e acompanhamento
da execugao contratual, responsabilidades do contratado e
das sanc¢des administrativas previstas no art. 157, e demais
normas aplicdveis a celebracdao de convénios e
instrumentos congéneres no ambito do SUS;

RESOLVE:

Art. 12 Nomear o Diretor Municipal de Salde, Daniel
Baptista da Silva, para exercer a funcao de Gestor dos
Convénios, e Clovis Alves de Oliveira Filho para
exercer a funcao de Fiscal dos Convénios celebrados no
ambito da Diretoria Municipal da Saude com Associacdo
Hospitalar Santa Casa de Lins.

Paragrafo Unico. O Gestor e o Fiscal ndo receberdo
gratificacdo ou qualquer espécie de vantagem pecuniaria
em razao do exercicio das suas funcdes.

Art. 22 Ficam nomeados como membros da Comissao
de Monitoramento, Avaliacdo e Fiscalizacao dos Convénios
firmados com a Associacao Hospitalar Santa Casa de Lins,
os servidores publicos a seguir relacionados:

a) Lucinéia dos Santos Ribeiro;

b) Cintia Ant6nia de Souza Silva Bernardi;

¢) Margarete Toshiko Yassuda Ito;

d) Eduardo Iba Romao;

e) Vanessa de Oliveira

Pardgrafo Unico. Os membros da Comissao ndo
receberdo gratificacdo ou qualquer espécie de vantagem
pecunidria em razao do exercicio das suas fungoes.

Art. 32 Compete a Comissdao de Monitoramento,
Avaliacao e Fiscalizacdo, sem prejuizo de outros deveres e
prerrogativas previstos em lei, exercer as seguintes
funcoes:

| - Acompanhamento e aprovacado prévia do plano de
trabalho, juntamente com a Prefeita Municipal, proposto
pela organizacao, o qual deverd conter, no minimo, as
informacdes prescritas nos termos da Lei n? 14,133/2021 e
demais normas aplicaveis a celebracao de convénios e
instrumentos congéneres;

Il - Monitorar e Avaliar os convénios celebrados;

Il - Realizar visitas in loco as entidades;

IV - Realizar pesquisa de satisfacdo com os usudrios
beneficiados pelos planos de trabalhos dos convénios;

Municipio de Cafelandia - SP
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V - Fiscalizar a prestacdo de contas.

Art. 42 As deliberacdes e as decisées da Comissao
serao tomadas mediante o expresso consentimento da
maioria absoluta de seus membros.

Art. 52 Para o desempenho de suas funcdes, a
Comissdo de que trata esta Portaria poderd, mediante
expressa autorizacdo do Gestor do Convénio, valer-se de
apoio técnico de terceiros.

Art. 62 A Comissao de que trata o art. 22 desta Portaria
¢ vinculada a Diretoria Municipal da Saude.

Art. 72 As despesas decorrentes com a execugao desta
Portaria correrdo por conta de verbas préprias do
orcamento, suplementadas se necessario.

Art. 89 Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando a portaria n? 0534/2022-TFMCS de
30 de agosto de 2022.

Gabinete da Prefeita, aos 05 (cinco) dias do més de
marco de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Registrada e publicada na forma da lei.

JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA

COORD. DE COMUNICACAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS

PORTARIA N.2 068/2026-TFMCS, DE 05 DE MARCO DE
2026.

DISPOE SOBRE LOTACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Tais Fernanda Maimoni Contieri Santana, Prefeita
Municipal de Cafelandia-SP, no uso das atribuicdes que Ihe
sao conferidas pelo artigo 112, incisos V e VIII, da Lei
Organica do Municipio de Cafelandia-SP,

RESOLVE:

Art. 12 Fica designado(a) o(a) servidor(a) ELTON
FERNANDES RODRIGUES, titular da Cédula de Identidade
R.G. n? 47.xxx.xxx-5 SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF n?
406.xxx.xxx-40, ocupante do cargo efetivo de FISCAL DE
OBRAS E POSTURAS, para desempenhar suas funcdes na
DIVISAO DE FISCALIZACAO DE POSTURAS, a partir desta
data.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao e revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita, aos 05 (cinco) dias do més de
marco de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Registrada e publicada na forma da lei.

JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA

COORD. DE COMUNICACAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS

Licitacoes e Contratos

Aditivos / Aditamentos / Supressoes
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EXTRATO DO 92 TERMO ADITIVO DE CONTRATO

CONTRATO: N¢ 87/2.022

PROCESSO: N2 17/2.022

PREGAO ELETRONICO: N2 09/2.022

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CAFELANDIA, CNPJ n®
46.186.375/0001-99.

CONTRATADO: CALADO VANS LTDA, CNPJ n¢
23.347.402/0001-62.

Do objeto: o presente aditivo tem por objeto a
prorrogacdo da vigéncia contratual, referente a
Contratacao de empresa para prestacao de servicos de
transporte de estudantes universitdrios do municipio de
Cafelandia para as cidades de Bauru e Marilia.

Da prorrogacao: fica por este termo aditivo prorrogado
a vigéncia contratual pelo prazo de 06 (seis) meses,
contados a partir do dia 05/03/2026.

Do valor: fica mantido o valor atual do contrato
vigente, no total de R$ 524.388,00 (quinhentos e vinte e
quatro mil trezentos e oitenta e oito reais).

Da dotacdo orcamentdria: para atender o objeto dessa
licitacdo, a administracdo utilizard a verba orcamentéria:
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceira Pessoa Juridica -
12.364.0407.2026 - Manutencao do Setor de Transporte da
Educacao - Ficha 316.

Do fundamento legal: o presente termo aditivo
encontra amparo legal no artigo 57, inciso Il da Lei n.°
8.666/93 cldusula terceira “3.1" e décima quarta “14.1"
“14.2" do contrato original.

Data da Assinatura: 03/03/2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA -
Prefeita Municipal.

EXTRATO DO 42 TERMO ADITIVO DE CONTRATO

PROCESSO N¢ 14/2.022

CONVITE N@ 02/2.022

CONTRATO N¢ 86/2.022

Do Objeto: Constitui objeto do presente termo de
aditamento a prorrogacao do prazo de vigéncia contratual
do contrato n® 86/2.022

Contratante: MUNICIPIO DE CAFELANDIA.

Contratada: LINSCON ASSESSORIA LTDA-ME, CNPJ sob
0n?17.466.447/0001-53.

Da Prorrogacdo do Prazo: Pelo presente, fica
prorrogado o prazo de vigéncia contratual do contrato n?
86/2.022 pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir
do dia 04/03/2026, com vencimento em 03/03/2027.

Do Valor: R$ 62.274,53 (sessenta e dois mil, duzentos
e setenta e quatro reais e cinquenta e trés centavos).

Da Dotacdo Orcamentaria: As despesas oriundas deste
aditivo correrdo por conta da seguinte dotacao do
orcamento vigente: 3.3.90.35.00 - Servicos de Consultoria -
04.122.1001.2003.0000 - Manutencao do Gabinete e seus
drgdos de assessoramento - Ficha 36.

Do Fundamento Legal: O presente termo aditivo
encontra amparo legal no artigo 57, inciso Il da Lei Federal
n.2 8.666/93.
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Assinatura: 02/03/2026.
TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA -
Prefeita Municipal.

EXTRATO DO 52 TERMO ADITIVO DE CONTRATO

Contrato: n? 02/2.021

Processo: n? 05/2.021

Dispensa de Licitacdo n? 02/2.021

Contratante: MUNICIPIO DE CAFELANDIA, CNPJ n®
46.186.375/0001-99.

Contratado: WEBJUR PROCESSAMENTO DE DADOS
LTDA - EPP, inscrita no CNPJ/MF sob o n¢2.
09.400.465/0001-04.

Do Objeto: O presente termo aditivo tem como objeto
a PRORROGACAO da vigéncia do contrato firmado entre as
partes em 01/02/2021, alterado pelos termos aditivos 1, 2,
3, e 4 visando a continuidade da prestacao dos servicos
técnicos especializados na captacao, leitura e envio de
recortes eletrénicos de didrios oficiais, cadernos legislativos
e tribunais de contas relativos as publicacées em nome da
prefeitura municipal de Cafelandia - SP.

Da Prorrogacao: Pelo presente termo aditivo, fica
prorrogada a vigéncia do Contrato, pelo periodo de 12
(doze) meses, contados de 01/02/2.026 com término em
01/02/2.027.

Da Despesa: A despesa com este termo aditivo é de R$
1.638,00 (Um mil e seiscentos e trinta e oito reais), ficando
mantido o valor mensal de R$ 136,50 (Cento e trinta e seis
reais e cinquenta centavos).

Da Dotacdo Orcamentéria: 03.092.1001.2094.0000 -
Manutencao da Procuradoria Municipal - 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Do Fundamento Legal: O presente termo aditivo
encontra amparo legal no 8§42 do art. 57 da Lei Federal
8.666/93 e clausula quarta do contrato original.

Data da Assinatura: 30/01/2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA -
Prefeita Municipal.
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‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Atribuicao de Classe/Aulas ‘

Prefeitura Municipal de Cafelandia
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

EDITAL N© 014/2026

Ana Lucia Garcia Parro, RG_, Diretora Municipal de Educacgdo, no
uso de suas atribui¢cdes, convoca os docentes (PEB I) classificados no Processo Seletivo
Simplificado n2 004/2025 — interessados em substituir eventualmente, no periodo da
Manh3d ou Tarde, aulas de Ensino Fundamental e Educacdo Infantil nas Escolas
Municipais de Cafeldndia, para participarem da sessdo de Cadastro de Professores para
substituicdo de aulas Eventuais, neste ano letivo.

Outras Informacgdes:

e LOCAL DA ATRIBUIGAO: Sede da Diretoria Municipal de Educagéo
(Rua Jodo Pacheco, 76 — Centro — Cafelandia SP)

e DATA: 09/03/2026 (SEGUNDA-FEIRA)

e HORARIO: 13 horas

e O docente devera apresentar:
o declaragdo oficial e atualizada de seu horario de trabalho, inclusive
com a(s) HTPC/ ATPC, contendo a distribui¢cdo das aulas pelos turnos e
pelos dias da semana.

RELACAO DE DOCUMENTOS ADMISSIONAIS:

e CEDULA DE IDENTIDADE (R.G.) (XEROX)

e CPF (XEROX)

e CERTIDAO DE CASAMENTO OU NASCIMENTO, SE SOLTEIRO(A) - (XEROX)

e TITULO DE ELEITOR (XEROX)

e COMPROVANTE DE VOTACAO NAS DUAS ULTIMAS ELEICOES (XEROX) OU
CERTIDAO EMITIDA PELO TSE.

e CERTIFICADO DE RESERVISTA (se do sexo masculino) — (XEROX)

e CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS FILHOS (se os possuir) — (XEROX)

e CARTEIRA DE VACINAGCAO DOS FILHOS MENORES DE 14 ANOS - (XEROX)

e FREQUENCIA ESCOLAR DO(S) FILHO(S) DE 7 A 14 ANOS

e CPF DOS DEPENDENTES (XEROX)

e CERTIDAO NEGATIVA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS, EXPEDIDA PELO ORGAO
COMPETENTE DA REGIAO DE SEU MUNICIPIO (ORIGINAL);

e CARTEIRA DE TRABALHO (ORIGINAL OU DIGITAL)

e CARTEIRA DE TRABALHO (XEROX DA PAGINA DA FOTO E DO VERSO DA FOTO)

| g
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Prefeitura Municipal de Cafelandia
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

e CARTAO PIS/PASEP (XEROX)

«* COMPROVANTE DE ENDERECO (conta de dgua, iuz ou telefone comi no ntaximo 02
meses da expedicdo) - (Xerox)

e Certificado Pedagogia ou Normal Superior (PEBI)- XEROX

e Certificado de Licenciatura na area de atuacdo (PEB II) = XEROX

o Obs.: PEB Il — Educacao Fisica — comprovante de registro junto ao CREF

e 01 FOTO 3X4 RECENTE (FUNDO BRANCO)

e ULTIMA DECLARACAO DO IRPF OU RECADASTRAMENTO DO CPF

e EXAME ADMISSIONAL (atestado de salde expedido pelo Orgdo Municipal de
salde ou Privado — segundo a NR 07, norma do Ministério do Trabalho que
rege a emissdo do Atestado de Saude Ocupacional, apds a liberagdo, o ASO é
valido — de acordo com a NR 04 — e por 135 dias para as de grau de risco 1 e 2.);
O exame admissional nodera ser entregue no ato da atribuigdo ou posterior,
mas o Professor ndo iniciara as aulas, antes de entrega-lo.

e DECLARAGCAO QUE NAO PERCEBE PROVENTOS DE APOSENTADORIA DE REGIME
PROPRIO DA PREVIDENCIA SOCIAL, EM ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO § 10,
DO ARTIGO 37, DA CONTITUICAO FEDERAL E DA EMENDA CONSTITUCIONAL N2
20/98 (MODELO ANEXO Il);

e DECLARAGAO DE ACUMULO OU NAO, DE CARGO, EMPRBGO OU FUNGAO
PUBLICA NA ESFERA MUNICIPAL, ESTADUAL OU FEDERAL (MODELO ANEXO I).

e NUMERO DE CONTA BANCARIA DO BRADESCO (CASO POSSUA).

OBS.: OS DOCUMENTOS SOMENTE SERAO ACEITOS SE APRESENTADOS EM SUA
TOTALIDADE.

Cafelandia (SP), 05 de margo de 2026.

e

) [/

J
Ana Ldcia Garcia Parro

Diretora Municipal de Educagdo

(9]
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Prefeitura Municipal de Cafelandia
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO I

DECLARACAO DE CARGO PUBLICO (ACUMULO)

Eu,

portador do RG n° s CPF n® ’
declaro para fins do contido nos incisos XVI e XVII do art. 37 da Constitui¢ado
Federal de 1988, com redagdo determinada pelas Emendas Constitucionais n° 19
¢ 20 de 1998, que:

( ) NAO EXERCO e NUNCA EXERCI cargo/fungio publica em carater
permanente ou tempordrio com quaiquer entidade publica federal, ou municipai.
Caso venha a assumir vinculo nestas condi¢gdes, assumo o compromisso de
Comunicar ao Recursos Humanos desta Prefeitura no prazo maximo de 5(cinco)
dias.

( ) NAO EXERCO. mas ja EXERCI cargo/fungdo publica em carater
(permanente ou temporario) e apresento a documentagdo de exoneragdo em
anexo.

() EXERCO o cargo/fungdo publica, conforme documentagdo (horario, locais)
em anexo, para fins de verificagdo de compatibilidade de horério.

Local e Data

Assinatura
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Prefeitura Municipal de Cafelandia
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO 11

DECLARACAO DE PROVENTOS DE APOSENTADORIA

Eu,
portador do RG n° CPE n°

declaro para fins em atendimento ao disposto no § 10 do artigo 37 da
Constitui¢do Federal ¢ da Emenda n° 20/98., que ndo percebo proventos de

Aposentadoria de Regimes Proprio da Previdéncia Social.

Local e Data

Assinatura
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